


अ�ह� यानगर महानगरपा
लका अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

काया�लयाची रचना, काय� व कत�� ये यांचा तपशील 

 

1  काया�लयाच ेनाव     लेखापर��ण �वभाग, अ�ह� यानगर महानगरपा
लका  

 

2 प� ता न�वन 
शासक�य काया�लय, पावन गणपती मं�दर 

शजेार� नगर-संभाजीनगर रोड, अ�ह$ यानगर –414001  

वेबसाईट http://amc.gov.in 

ईमेल it.nagar@amc.gov.in,amc_anr@rediffmail.com 

3 काया�लय 
मुख मु. य लेखापर�/क 

4 शासक�य �वभागाच ेनाव �व� त �वभाग, अ�ह$ यानगर महानगरपा1लका 

5 कोण� या मं3ालयातील     

खा� या4 या खाल� अ5धन7 त 

नगर�वकास �वभाग, महारा8 ट शासन 

 

6 काय�/े3 अ�ह$ यानगर महानगरपा1लका  

7 सव� संबंधीत कम�चार� लेखापर�/ण �वभागातील कम�चार�  

वग�- 1 – 1 

वग� – 3 – 7 

वग� – 4 – 3  

एकूण – 11
                  


 

8 काय� महानगरपा1लकेतील जमाखचा�ची तपासणी करणे. 

9 कामाच े�व7 ततृ7 वBप  महानगरपा1लकेतील सव� �वभागांच े
7 ताव, देयके 

तपासणी करणे. 

10 काया�लयाच ेदरुC वनी Dमांक मु. य काया�लय 0241-2343622 

11 साE ता�हक सुFी व �व1श8 ठ 

सेवेसाठH ठर�वले$ या वेळा 

- सकाळी 9.45 ते सायं. 6.15
                    

-  दर शJनवार व र�ववार साE ता�हक सुFी.          - 


ाE त असले$ या अथवा/जा�हर केले$ या सुFया 
               

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1) (b) (ii) नमनुा ब 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

काया�लयातील अ"धकार� व कम�चार� यां- या कत�� याचा तपशील 

 

अ..ं पदनाम कत�� ये अ
भ0ाय
 

1 मु. यलेखापर�/क   

2 

 

 

मु.य 1ल�पक 

तथा 


.लेखापर�/क 

पय�वे/ण, प3M यवहार व Jनयं3ण, सव� 

�वभागाच े
7 ताव / देयके तपासणीसांकडून 

तपासून घेउन छाननी कQन मंजुर�स 1शफारस 

करणे. 

 

वSर8 ठ 1ल�पक-1   1) 7 टोअर �वभाग 2) 
1सC द� �वभाग 3) 

आ7 थापना �वभाग 4) नगरस5चव �वभाग  

5) मा�हती सु�वधा �वभाग, 6) दैनं�दन भरणे. 

7) मु. यलेखापर�/क यां4 या सुचनेनुसार काम 

करणे.  
 

वSर8 ठ 1ल�पक-2 1) आरोW य �वभाग 2) घनकचरा �वभाग  

3) 1श/ण मंडळ 4) बांधकाम �वभाग - 


.D.8,9,12,13, 5) NULM �वभाग  

6) आ7 थापना वेतन बील 7) दैनं�दन भरणे 

7) मु. यलेखापर�/क यां4 या सुचनेनुसार काम 

करणे.  

 1ल�पक - 3             1) कोट� �वभाग 2) कामगार �वभाग 3) अथ� 

�वभाग 4) आ7 थापना वेतन बील 5) दैनं�दन 

भरणे 6) मु. यलेखापर�/क यां4 या सुचनेनुसार 

काम करणे.  

 

1ल�पक - 4 1) बांधकाम �वभाग 2) पाणीपुरवठा �वभाग  

3) सामाX य 
शासन �वभाग 4) 
क$ प �वभाग  

 



5) आ7 थापना वेतन बील 6) दैनं�दन भरणे  

7) मु. यलेखापर�/क यां4 या सुचनेनुसार काम 

करणे.   

1ल�पक - 5 1) बांधकाम �वभाग 2) मोटर M हेईकल �वभाग  

3) �वदयुत �वभाग 4) 
भाग स1मती D.1 ते 4 

5) अJतDमण �वभाग 6) माकY ट �वभाग 7) 

नगररचना �वभाग 8) आ7 थापना वेतन बील  

9) पाणीपुरवठा �वभाग 10) मालम� ता कर 

आकारणी 11) उदयान �वभाग 12) दैनं�दन 

भरणे  13) मु. यलेखापर�/क यां4 या 

सुचनेनुसार काम करणे.   

 

1ल�पक - 6 1) संगणक �वभाग 2) रेकॉड� �वभाग  

3) सामाX य 
शासन �वभाग 4) आ7 थापना 

वेतन बील 5)दैनं�दन भरणे 6)मु. यलेखापर�/क 

यां4 या सुचनेनुसार काम करणे.   

 

3 1शपाई काया�लय उघडणे, बंद करणे, काया�लयीन 

साफसफाई व 7 व4 छता करणे, टपाल �वतरण. 

 

 

 

.                                             

      

  

 

  
 

  

. 
 

 

 

 

      

       

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1) (b) (iii) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका,अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

$नण�य 02.येत अनुसर4 यात येणार� काय�प5 दती तसेच पय�वे�ण आ7ण उ9 तरदा$य9 व 0णाल�  

 

 

अ"ध$नयमाच ेनाव : 1) महारा8 [ महानगरपा1लका अ5धJनयम 1949 

                 2) महारा8 [ नगरपSरषद लेखासं�हता 

                 3) महारा8 [ नागर�सेवा Jनयम  

 

 

 

अ..ं. कामाच े: व;प मुदत कामासाठ= जबाबदार अ"धकार अ
भ0ाय 

1 महानगरपा1लकेतील 

सव� �वभागांच े


7 ताव, देयके 

तपासणी करणे.      

 7 �दवस    �वभाग
मुख मु. यलेखापर�/क  

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1) (b) (iv) नमनुा अ 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

  

 

कामाच े: प? ट�करण 
 

अ... कामकाज कामाच े0माण आ"थ�क लB य अ
भ0ाय
 

1 Jनरंक Jनरंक Jनरंक ------ 
     

  

  

 

 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा ब 

 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

�वभागातील कामकाजासाठ= कामाची कालमया�दा 
 

 

अ.Dं.    कामकाज �दवस/तास पूण� 

कर] यासाठH                    

जबाबदार अ5धकार� तDार Jनवारण 

अ5धकार� 

1 महानगरपा1लकेतील 

सव� �वभागांच े


7 ताव, देयके 

तपासणी करणे.      

 

7 �दवस 

 

�वभाग
मुख मु. यलेखार�/क 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती आ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा अ 
 

  

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 
 

�वभागाच ेकामकाजा संबंधी $नयम / अ"ध$नयम 

 महारा? C महानगरपा
लका अ"ध$नयम 1949 नुसार अमंलबजावणी केल� जाते. 
 

अ.D. सूचना प3कावर �दलेले �वषय    Jनयम Dमांक व वषY    अ1भ
ाय
 

1          Jनरंक                             Jनरंक                       Jनरंक                    
 

 

 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(B)(v) नमनुा ब 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

    

 

�वभागाच ेकामकाजा संबंधी शासन $नण�य 
      

अ.D. शासन Jनण�यानुसार �दलेले �वषय शासन Jनण�य Dमांक व तार�ख अ1भ
ाय 

1  �व�वध �वभागाच ेयोजनेसंबंधीच े

शासन Jनण�य. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(vi) नमनुा क 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

  

 

काया�लयातील द: त ऐवजाची वग�वार� 
 

अ.Dं.  दसऐवजाचा 
कार न7 ती/म7 टर न_दपु7 तके 

इ� याद� 


मुख बाबींचा 

तपशीलवार 

सुरa/त ठेव] याचा 

कालावधी 

1 हजेर� प3क   10 वषY 

2 आवक जावक रिज7 टर                         5 वषY 

3 टपाल वह�                                                5 वषY 

4 कम�चार� cकरकोळ रजा न_दवह�                               1 वष�  

5 इतर प3M यवहार न7 ती                                                                  1 वष�  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(vii) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका,अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

काया�लयात पFरणामकारक कामासाठ= जनसामाG याशी स� ला मसलत करणाया�ची � यव: था 
 

अ.Dं.  स$ ला मसलतीचा �वषय  काय�
णाल�च े

�व7 ततृ वण�न 

कोणता अ5धJनयम/Jनयम पुनराव�ृ ती 

1 Jनरंक Jनरंक Jनरंक Jनरंक 

 

 

 

 

 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(viii) 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर  : लेखापर��ण �वभाग 

 

काया�लया- या स
मतीची याद�  

 

• मा.7 थायी स1मती 
 

• मा. महानगरपा1लका सभा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(ix) And (x) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

काया�लयातील अ"धकार� व कम�चार� यांच ेनाव, प9 ते व 9 यांच ेवेतनाची मा�हती 
 

• म हानगरपा1लके4 या सव� अ5धकार� कम�चार� यांची नावे, प� ते व � यांच ेवेतन इ.बाबतची 

मा�हती एकd3तSर� या महानगरपा1लके4 या www.amc.gov.in  या संकेत7 थळावर 
1सC द 

कर] यात आलेल� आहे. 

 

 

 

 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvii) 
 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका,अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 
 

 

काया�लयातील मंजूर अदंाजप3क व खचा�चा तपशील याची �व7 ततृ मा�हती 
                                             

• Jनरंक  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii)  नमनुा अ 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका,अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

काया�लयातील अनुदान वाटपाची काय�प5 दती 
                                                    

Jनरंक 

 

 

 

 

मा�हती आ"धकर अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii)  नमनुा ब 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 
  

काया�लयातील अनुदान काय�.मांतग�त लाभाथHची �व: तत मा�हती 
                                                    

  Jनरंक  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiv) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

 

 

काया�लयातील 
मळणया / सवलतीचा परवाना याची चालू वषा�ची तपशीलवार मा�हती  परवाना /  

परवानगी / सवलतीच े0कार 

                                                            

N.A 

 

 

 

 

 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
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काया�लयातील मा�हतीच ेइलेM Cॉ$नक : वOपात साठ�वलेल� मा�हती 
 

 

अ.Dं. द7 त ऐवजाचा 
कार        �वषय कोण� या इलेe [ॉJनक 

नमुX यात 

मा�हती 

1मळ�व] याची 

पC दत 

जबाबदार 

M यe ती 

1 ई-गM ह�नX स 


क$ पानुसार 

MAINET अतंग�त 

काया� िXवत कर] यात 

आलेल� Module 

�व�वध शासन 

Jनण�य  

 संगणकावर शासनाच े

संकेत7 थळ 

 



 
 

मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(XV) 

 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 

 

                                    

 

काया�लयातील उपलP ध सु�वधांचा तM ता 
 

अ.D. सु�वधाच े
कार वेळ काय�पC दती �ठकाण 
 

1 ई-Jन�वदा 
cDया        संकेत7 थळावर
 

https://mahatenders.gov.in/

nicgep/app 

Online 
पC दतीने 

संगणक 

�वभाग 

2 सेवा अ5धJनयम Dमांक 31 

नुसार Jनधा�र�त केले$ या नागर� 

सेवा नागर�कांना 
https://ptaxcollection.ahmednaga

rcorporation.in/AMCRTS/  या 

पोट�लवर उपलf ध आहे. 

संकेत7 थळावर   

https://ptaxcollection.ahme

dnagarcorporation.in/AMC

RTS/ 

Online 
पC दतीने 

संगणक 

�वभाग 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मा�हती अ"धकार अ"ध$नयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvi) 

 

अ�ह� यानगर महानगरपा
लका, अ�ह� यानगर : लेखापर��ण �वभाग 
           

काया�लयातील शासकQय मा�हती अ"धकार�  सहायक शासकQय मा�हती अ"धकार� 

अ�प
लय अ"धकार� यांची �व: तत मा�हती 
 

अ – शासकQय मा�हती अ"धकार�  

अ..ं. शासकQय मा�हती 

अ"धकार� यांच े

नाव 

पदनाम काया�लय प9 ता अ�प
लय 

अ"धकार� 

1 gी.�वशाल 

राजाराम पवार 

मु. य 

लेखापर�/क 

लेखापर�/ण 

�वभाग 

न�वन 
शासक�य काया�लय, 

पावन गणपती मं�दर 

शजेार� नगर-संभाजीनगर 

रोड, अ�ह$ यानगर- 

414001 

उप-

आयुe त 

(सा.) 

अ..ं. शासकQयमा�हती 

अ"धकार� यांच े

नाव 

पदनाम काया�लय प9 ता अ�प
लय 

अ"धकार� 

1 gी.गणेश शंकर 

लयचFेी 

मु.य 1ल�पक 

तथा 


.लेखापर�/क 

लेखापर�/ण 

�वभाग 

न�वन 
शासक�य काया�लय, 

पावन गणपती मं�दर 

शजेार� नगर-संभाजीनगर 

रोड, अ�ह$ यानगर- 

414001 

उप-

आयुe त 

(सा.) 

ब – अ�प
लय अ"धकार�  

अ.

.ं. 

शासकQय मा�हती 

अ"धकार� यांच ेनाव 

पदनाम काया�लय प9 ता अ�प
लय 

अ"धकार� 

1 gी.�वशाल राजाराम 

पवार 

मु. य 

लेखापर�/क 

लेखापर�/ण 

�वभाग 

न�वन 
शासक�य काया�लय, 

पावन गणपती मं�दर 

शजेार� नगर-संभाजीनगर 

रोड, अ�ह$ यानगर- 

414001 
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