


अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर 

�व�युत �वभाग  

क� � शासनाचा मा�हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(ब) नसुार जनतेस "�स# करावयाची �नयम 

पिु%तका (मॅ'यअूल) 

(एक) क़ाया�लयाची रचना,काय� व कत��ये यांचा तपशील.  

(दोन) काया�लयाच ेअिधकारी आिण कम�चारी यांच ेअिधकार आिण कत��ये.  

(तीन) िनण�य �ि!येत अनुसर$यात येणारी काय�प%धती तसेच पय�वे&ण आिण उ(रदािय)व �णाली . 

(चार) *वत:ची काय� पार पाड$यासाठी )या.याकडुन ठरिव$यात आलेली मानके. 

(पाच) 
महानगरपािलकेकड ेअसलेले िकंवा )या.या िनय3ंणात असलेले िकंवा )याची काय� पार पाड$यसाठी 

)या.या कम�चारीवगा�कडुन वापर$यात येणारे िनयम,िविनयम सूचना िनयमपुि*तका आिण अिभलेख  

(सहा) उपल8ध असले9या िकंवा िनय3ंणाखाली असले9या द*तऐवजां.या �वगा<च ेिववरण . 

(सात) 
धोरणा)मक बाबी िनि>चत कर$यासाठी अथवा )याचंी अमंलबजावणी कर$यासबंंधात जनते.या 

�ितिनधी)व अथवा स9लामसलत हेतूथ� अि*त)वात असले9या �यव*थेच ेतपिशल . 

(आठ) 

काया�लयाचा एक भाग @हणून िकंवा स9ला दे$या.या �योजनासाठी @हणून घिटत केले9या दोन िकंवा 

अिधक �यDतीं.या िमळून बनले9या मडंळाच,ेपिरषदांच,े सिम)यांचे आिण अHय िनकायांच ेिववरण; आिण 

)या मंडळा.या,पिरषदां.या,सिम)यां.या आिण अHय िनकायां.या बठैकी लोकासांठी खु9या आहेत िकंवा 

कसे िकंवा अशा बठैकींची काय�व(ृ ेजनतेला पहावयास िमळ$याजोगी आहेत िकंवा कसे याबबतच ेिववरण.     



(नऊ) अिधका-यांची आिण कम�चा-याचंी िनद�िशका  

(दहा) 
�)येक अिधका-याला आिण कम�चा-याला िमळणारे मािसक वतेन,तसेच �ािधकरणां.या िविनयमांमMये 

तरतूद के9या�माणे नुकसान भरपाई दे$याची पMदत . 

(अकरा) 
सव� योजनांचा तपशील,�*तािवत खच� दश�िवणारा,आप9या �)येक अिभकरणाला नेमनू िदले9या 

अथ�सकं9प आिण सिंवतिरत केले9या रकमांचा अहवाल. 

(बारा) 
अथ�सहाOय,काय�!मा.या अमंलबजावणीची रीत तसेच वाटप केले9या रकमा आिण अशा काय�!मा.या 

लाभाअिधका-यांचा तपशील. 

(तरेा) Pया �यDतीनंा सवलती, परवाने िकंवा �ािधकारप3 ेिदलेली अशा �यDतींचा तपिशल . 

(चौदा)  इलेDSॉिनक *वUपात असले9या िकंवा उपल8ध असले9या मािहती.या संबधंातील तपशील. 

(पंधरा) 
मािहती िमळिव$यसाठी नागरीकांना उपल8ध असणा-या सिुवधांचा तपशील,तसेच साव�जिनक वापरासाठी 

चालिव$यात येत असले9या Vथंालय.या िकंवा वाचनालया.या कामकाजा.या वळेांचा तपशील. 

(सोळा) जनमािहती अिधकारी यांच ेनावं,पदनाम व इतर तपिशल. 

(सतरा) िवहीत कर$यात येईल अशी इतर मािहती. 

 
 

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) 

 

काया)लयाची रचना,काय* व कत)+य ेयांचा तपशील.. 

 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका, अ�हल ् यानगर  : �व�युत �वभाग 



1 काया)लयच ेनाव  �व�युत�वभाग , अ�हल ् यानगर महनगरपा�लका  
2 प(ा  निवन �शासकीय काया�लय,पावन गणपती मिंदर शजेारी, नगर-सभंाजीनगर 

रोड,अिहल ् यानगर – 414001 

वेबसाईट   http://amc.gov.in  

ईमेल     it.nagar@amc.gov.in, amc_anr@rediffmail.com  

3 काया�लय �मुख  �.िव%युत िवभाग �मुख  

4 शासकीय िवभागाच ेनांव िव%युत िवभाग ,अिहल ् यानगर महनगरपािलका  

5 कोण)या म3ंालयातील 

खा)या.या खाली अिधन*त  

नगरिवकास िवभाग, महाराYS शासन.  

6 काय�&3े  अिहल ् यानगर महनगरपािलका अिहल ् यानगर 

7 सव� सबंंधीत कम�चारी  िव%युत िवभागातील कम�चारी 

वग� 3 -  १२ 

वग� 4 -  २६ 

एकूण -   ३८ 

 
8 काय�  िव%युत �यव*था पुरिवणे  

9 कामाचे िव*ततृ *वUप िव%युत �यव*था पुरिवणे 

10 काया�लयाच ेदरुMवनी !मांक   

11 सा_तिहक सु̀ टी व िविशYठ 

सेवसेाठी ठरिवले9या वळेा  

- सकाळी 9.45 त ेसायं. 6.15 

- दर शिनवार व दर रिववारी सा_तािहक सु̀ टी  

- �ा_त असले9या अथवा / जािहर केले9या सु``या  

  

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(ii) नमुना ब 

 

काया)लयातील अ�धकार- व कम)चार- यां.या कत)+याचा तपशील 

अ./ं. पदनाम  कत)+ये  अ�भ"य  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :  �व�युत �वभाग 



1 िव%युत 

िवभाग 

�मुख 

1) इतर खाते �मुखा �माण ेआिथ�क अिधकार आहेत. 

 

 

2 इलेDSीक 

सपुरवाय 

िरDत  

3 िलिपक- 

 

 

 

 

1)िव%युत िवभाग �मुख ्यांच ेआदेशान ् वये काया�लयीन कामकाज 

पाहण े

२) िकरकोळ रजचेी नbदवही अ%यावत ठेवणे. 

 

३) दcनिदन काया�लयातील संिचका �*तािवत करणे. 

४) आवक जावक नbदवहीमMये नbद घेणे,प3�यवहार पहाण.े    

विरYठांनी वेळोवेळी िदले9या आदेशाच ेपालन करणे. 

 

4 िशपाई  काया�लय उघडणे, बंद करणे, काया�लयीन साफसफाई व 

*व.छता, टपाल िवतरण 

    

 
 
 

           मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(iii)   

 

 

�नण)य "2/येत अनसुर3यात येणार- काय)प#ती तसेच पय)वे4ण आ6ण उ8तरदा�य8व "णाल-  

कामाच े%व9प : महानगरपािलका ह%दीमध ् ये असलेल ् या पथिदव ् यांची देखभाल व दgुस ् ती कgन पथिदवे बंद 

राहणार नाहीत याची द&ता घेणे बाबतची सुिवधा.िवज देयकाबाबतच ेकाम पाहण,े पथिदव ् यांसदंभा�त येणा’या 

नागरीकांच ् या त!ारीचं ेिनवारण करणे. 

अहमदनगर महानगरपा�लका,अहमदनगर  :  संगणक �वभाग 



संबधीत तरतदू : िव%यतु सािहत ् य खरेदी 

अ�ध�नयमाच ेनाव : महाराYS महानगरपािलका अिधिनयम 1949 

 

अ./ं. कामाचे %व9प मदुत कामासाठ; जबाबदार अ�धकार  अ�भ"ाय  

1 िव%युत व ् यवस ् थेबाबत  �.िव%युत िवभाग �मुख  

 

 

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमुना अ 

 

कामाच े%प<ट-करण  

अ./ं. कामकाज  कामाचे "माण  आ�थ)क ल?य  अ�भ"ाय  

1 िनरंक  िनरंक  िनरंक   ---- 

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमुना ब 

 

�वभागातील कामकाजासाठ; कामाची कालमया)दा  

अ./ं. कामकाज �दवस/तास पणु) 

कर3यासाठ; 

जबाबदार अ�धकार- त/ार �नवारण 

अ�धकार- 
1 महानगरपािलका ह%दीमध ् ये 

असलेल ् या पथिदव ् यांची देखभाल 

व दgुस ् ती कgन पथिदवे बंद 

राहणार नाहीत याची द&ता घेणे 

बाबतची सुिवधा.िवज देयकाबाबतच े

आव>यकतेनुसार  �.िव%युत िवभाग �मुख 

किनष ् ठ अिभयंता 

�.इल.ेसपुरवायझर 

मा.उप-आयुDत
  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



काम पाहण,े पथिदव ् यासंदंभा�त 

येणा’या नागरीकांच ् या त!ारीचं े

िनवारण करणे. 

 

     
     

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमुना अ 

 

�वभागाच ेकामकाजा संबधंी �नयम /अ�ध�नयम  

महारा<@ 

महानगरपा�लका अ�ध�नयम 1949 नसुार अमलंबजावणी केल- जात.े 

 

  

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमुना ब 

 

�वभागाच ेकामकाजा संबधंी शासन �नण)य 

 

 

शासन �नण)या नसुार �दलेले �वषय  शासन �नण)य /माकं व तार-ख  अ�भ"ाय  

1    

 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 

अ./ं.  सचूना पCकावर �दलेले �वषय   �नयम /मांक व वष*  अ�भ"ाय  

1 िनरंक िनरंक िनरंक 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vi) नमुना क 

 

काया)लयातील द%त ऎवजाची वग)वार-   

अ./. द%तऐवजाचा "कार न%ती / म%टर नFदप%ु8के इ8याद- "मुख बाबींचा 

तपशीलवार  

सुर4ीत 
ठेव3याचा 
कालावधी 

1 हजेरी प3क   10 वष�  

2 आवक जावक रिज*टर   5 वष� 

3 टपाल वही  5 वष� 

4 तरतुद / बजेट नbदवही  5 वष� 

5 कम�चारी िकरकोळ रजा नbदवही  1 वष� 

6 इतर प3�यवहार न*ती  1 वष� 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vii) 

 

काया)लयात पHरणामकारक कामासाठ; जनसामा'याशी सIला मसलत करणा-याची +यव%था  

अ./ं.

  

सIला मसलतीचा �वषय   काय)"णाल-च े�व%ततृ 

वण)न  

कोणता अ�ध�नयम /�नयम पनुराव8ृती 

काल  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



1. िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(viii) 

 

काया)लया.या स�मतीची याद-  

• मा.*थायी सिमती 

• मा.महापािलका सभा 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ix) and (x) 

 

काया)लयातील अ�धकार- व कम)चार- यांचे नाव ,प8त ेव 8यांच ेवेतनाची मा�हती  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



• महानगरपािलके.या सव� अिधकारी कमा�चारी यांची नावे,प(े व )यांचे वेतन इ. बाबतची मािहती एकि3त 

िर)या महानगरपािलके.या www.amc.gov.in या संकेत*थळावर �िसMद कर$यात आलेली आहे.  

 
 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xi)  

 

काया)लयातील मंजरू अंदाजपCक व खचा)चा तपशील याची �व%ततृ मा�हती  

• महानगरपािलके.या www.amc.gov.in या संकेत*थळावर एकि3तिर)या अंदाजप3कामMये �िसMद 

कर$यात आलेली आहे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii) नमुना अ 

 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



काया)लयातील अनदुान वाटपाची काय)पLदती  

N.A. 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiii.) नमुना ब 

 

काया)लयातील अनदुान काय)/मांतग)त लाभाथMची �व%ततृ मा�हती  

 

 

 

N.A. 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiv)  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 



 

काया)लयातील �मळाणा-या/सवलतीचा परवाना याची चाल ूवषा)ची तपशीलवार मा�हती  

परवाना/ परवानगी / सवलतीच े"कार    

N.A. 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया)लयातील मा�हतीच ेइलेO@ॉ�नक %व9पात साठ�वलेल- मा�हती  

अ./ं. द%त ऎवजाचा "कार �वषय कोण8या 

इलेO@ॉ�नक 

नमु'यात 

मा�हती 

�मळ�व3याची 

पLदत 

जबाबदार 

+यOती 

1. ई-ग�ह�नHस �क9पानुसार 

MAINetअतंग�त 

काया�िHवत कर$यात 

आलेली Module 

 

 

ई-ग�ह�नHस 

�क9पानसुार 

MAINetअतंग�त 

काया�िHवत कर$यात 

आलेली Module 

संगणकावर अजा��दारे िस*टीम 

मॅनेजर   

2 नगर काया�वली 

 

आवक नbदी 

 

संगणकावर अजा��दारे  

अ�हल ् यानगर महानगरपा�लका,अ�हल ् यानगर :   �व�युत �वभाग 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया)लयातील उपलQध सु�वधांचा तOता  

अ.

/ं. 

सु�वधाचे "कार  वेळ  काय)पLद

ती  

�ठकाण  

1. अिहल ् यानगर महानगरपािलका ह%दीतील 

पथिदवे बंद पडल ् यास नागरीकांनी टोल kी 

!मांक १८००८३३४४१३ या !मांकावर 

तकार् नbदवावी  

७x २४ (अहोरा3 )   
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काया)लयातील शासकRय मा�हती अ�धकार- /सहायक शासकRय मा�हती अ�धकार- /अ�प�लय 

अ�धकार- यांची �व%ततृ मा�हती  

अ - शासकRय मा�हती अ�धकार-    

अ./ं. शासकRय मा�हती 

अ�धकार- यांच ेनाव  

पदनाम  काया)लय  प8ता  अ�प�लय 

अ�धकार-  

1. nी अिदत ् य कल ् याण 

बल ् लाळ  

किनष ् ठ 

अिभयतंा (�. 

िव%यतु 

िवभाग 

�मुख) 

िव%यतु िवभाग निवन �शासकीय 

काया�लय,पावन गणपती 

मंिदर शेजारी, नगर- 

संभाजीनगर रोड,अहमदनगर 

- 414001 

उप-आयुDत  

अ./ं. सहायक शासकRय 

मा�हती अ�धकार- 

यांच ेनाव  

पदनाम  काया)लय  प8ता  अ�प�लय 

अ�धकार-  

1. nी.&े3े आतंवन हाबाजी  बत ् ती 

मुकादम 

िव%यतु िवभाग जुने मनपा काया�लय, 

�.सिमती !.२ अिहल ् यानगर 

- 414001 

उप-आयुDत  

ब - अ�प�लय अ�धकार-    

अ./ं. शासकRय मा�हती 

अ�धकार- यांच ेनाव  

पदनाम  काया)लय  प8ता  अ�प�लय 

अ�धकार-  

1. उप-आयुDत   उप-आयुDत  अिहल ् यानगरमहानगरपािलका 

अिहल ् यानगर 

निवन 

�शासकीय 

काया�लय,पावन 

गणपती मंिदर 

शेजारी, नगर- 

संभाजीनगर 

रोड,अहमदनगर 

- 414001 

उप-आयुDत  

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvii)  

 



काया)लयातील "काशीत मा�हती  

अ./ं. �वषय कालावधी 
1. िनरंक िनरंक 
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