
 

माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) 

 
कायाालयाची रचना,काये ि कतावे्य याांचा तपशील.. 

 
1 कायाालयचे नाि   माहिती ि सुहििा कें द्र , अिमदनगर मिनगरपाहलका  

2 पत्ता  जुनी र्हानगरपाधलका र्ाळीवाडा,अधहल्र्ानगर – 414001 

वेबसाईि   http://amc.gov.in  

ईरे्ल   bloodamc@gmail.com  

3 कार्ाालर् प्ररु्ख  धविाग प्ररु्ख  डॉ.शांकर शेडाले 

4 शासकीर् धविागाचे नाांव र्ाधहर्ी रक्पेढी धवांिाग,अधहल्र्ानगर र्हानगरपाधलका  

5 कोित्या र्ांत्रालर्ार्ील 

खात्याच्या खाली अधिनि  

नगरधवकास धविाग,र्हाराष्ट्र शासन.   

6 कार्ाके्षत्र  अधहल्र्ानगर र्हानगरपाधलका 

7 सवा सांबांिीर् कर्ाचारी  रक्पेढी  धविागार्ील कर्ाचारी 

वगा 3 -  5 

वगा 4 -   3 

एकूि -    
8 कार्ा  गरीअब व गरजू रुग्ाांना रक्  धपशवी बाबर् सेवा देिे 

9 कार्ाचे धविृर् स्वरुप नागरीकाांकडून आलेले रक् धपशवी बाबर् सेंवा देिे           

10 कार्ाालर्ाचे दुरध्वनी िर्ाांक  रु्ख्य कार्ाालर् 0241-2343622 

11 साप्तधहक सुट्टी व धवधशष्ठ 

सेवेसाठी ठरधवलेल्र्ा वेळा  

२४x७ कार्ारर् 

- दर शधनवार व दर रधववारी साप्ताधहक सुट्टी  

- प्राप्त असलेल्र्ा अथवा / जाधहर केलेल्र्ा सुट्ट्या  

  

 

 

 

 

 

माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ii) नमुना ब 

 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर : रक्तपेढी हिांभाग 



 

                                   कार्ाालर्ीन रचना 
 

 



कायाालयातील अहिकारी ि कमाचारी याांच्या कताव्याचा तपशील 

अ.

क्रां . 

पदनाम  कतावे्य    अहभप्रय  

1 धविाग 

प्ररु्ख  

1)रक्पेढी धवांिागाचे व्यवस्थापन पाहिे  

2 धलधपक-1 रक्पेढी धविागा बाबर् आवचर्क प्रिाव सादर करिे ,िरिा 

िरिे 
   

6 धशपाई-1 रक्पेढी धविागा र्ी ांल स्वछार्ा करिे, रक्दान धशबाराला जाने, 

धविाग प्ररु्ख र्ाचे आदेशाचे पालन करिे 

 

7 धशपाई-2 रक्पेढी धविागा र्ी ांल स्वछार्ा करिे, रक्दान धशबाराला जाने, 

धविाग प्ररु्ख र्ाचे आदेशाचे पालन करिे 

 

8 धशपाई-

3/4 

 

 

रक्पेढी धविागा र्ी ांल स्वछार्ा करिे, रक्दान धशबाराला जाने, 

धविाग प्ररु्ख र्ाचे आदेशाचे पालन करिे 

 

 
 
 
 
 

           माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 
4(1)(b)(iii)   

 

 
हनर्ाय प्रहक्रयेत अनुसरण्यात येर्ारी कायापद्धती तसेच पयािेक्षर् आहर् उत्तरदाहयत्व प्रर्ाली  

कामाचे स्वरुप : नागररकाांकडून आलेले आलेल्र्ा रक् धपशवी बाबर् पुरवठा करिे.  

सांबिीत तरतूद : धनरांक.     

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर : रक्तपेढी हिभाग 

अहिल्यानगर  मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर रक्तपेढी हिभाग 



अहिहनयमाचे नाि : र्हारष्ट्र र्हानगरपाधलका अधिधनर्र् 1949     

अ.क्रां . कामाचे स्वरुप मुदत कामासाठी 

जबाबदार 

अहिकार  

अहभप्राय  

1 नागररकाांकडून आलेले अजा दाखल करुन घेिे, 

ठरलेली फी िरुन घेिे, आलेले अजा दररोज 

सांबांधिर् धविागाकडे पाठधविे व सांबांधिर् 

धविागाकडून आलेले दाखले नागररकाांना अदा 

करिे. नागररक व र्हानगरपाधलकेर्ील इर्र 

धविाग र्ार्धे्य दुवा सािण्याांचे कार् करिे. 

नागररकाांचे र्िार धनराकरि करिे. 

3-4 धदवस शासकीस 

सुििीचे धदवस सोडुन 

सांबांधिर् धविागाचे 

प्ररु्ख 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमुना अ 

 
कामाचे स्पष्टीकरर्  

अ.क्रां . कामकाज  कामाचे प्रमार्  आहथाक 

लक्ष्य  

अहभप्राय  

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर  :  अहिल्यानगर रक्तपेढी 

हिभाग 



1 नागररकाांकडून आलेले आलेल्र्ा रक् धपशवी बाबर् 

पुरवठा करिे.  

 

२४ र्ास सेंवा. धनरांक   ---- 

माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमुना ब 

 
हिभागातील कामकाजासाठी कामाची कालमयाादा  

अ.क्रां . कामकाज हदिस/तास 

पुर्ा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 

अहिकारी 

तक्रार हनिारर् 

अहिकारी 

1  3-4 धदवस 

शासकीर् 

सुििीचे धदवस 

सोडुन  

सांबांधिर् धविागाचे 

अधिकारी  

र्ा.उप-आरु्क्
  

माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमुना अ 

 

हिभागाचे कामकाजा सांबांिी हनयम /अहिहनयम  

 मिाराष्टर मिानगरपाहलका अहिहनयम 1949 नुसार अमांलबजािर्ी केली जाते. 
 

   

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(v) नरु्ना ब 

 

हिभागाचे कामकाजा सांबांिी शासन हनर्ाय 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर : माहिती ि सुहििा कें द्र 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका,अहिल्यानगर : अहिल्यानगर रक्तपेढी हिभाग 

अ.क्रां .  सूचना पत्रकािर हदलेले हिषय    हनयम क्रमाांक ि िषे  अहभप्राय  

1 धनरांक धनरांक धनरांक 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर : माहिती ि सुहििा कें द्र 



 

 

शासन हनर्ाया नुसार हदलेले हिषय  शासन हनर्ाय क्रमाांक ि तारीख  अहभप्राय  

1 धनरांक धनरांक धनरांक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(vi) नरु्ना क 

 

कायाालयातील दि ऎिजाची िगािारी   

अ.क्र
. 

दिऐिजाचा प्रकार निी / मस्टर न ांदपुस्त्के इत्यादी प्रमुख बाबी ांचा 

तपशीलिार  

सुरक्षीत 

ठेिण्याचा 

कालाििी 

1 हजेरी पत्रक   10 वषे  

2 आवक जावक रधजस्टर   5 वषे 

3 िपाल वही  5 वषे 

4 सार्ान्य पावर्ी पुिके  5 वषे 

5 िरिा रधजस्टर  5 वषे 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



6 नागररकाांकडुन जर्ा केलेल्र्ा पोहोच पावत्या  1 वषे 

7 कर्ाचारी धकरकोळ रजा नोांदवही  1 वषे 

8 इर्र पत्रव्यवहार निी  1 वषे 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(vii) 

 
कायाालयात पररर्ामकारक कामासाठी जनसामान्याशी सल्ला मसलत करर्ा-याची 

व्यिस्त्था  

अ.

क्रां .  

सल्ला मसलतीचा हिषय   कायाप्रर्ालीचे हििृत 

िर्ान  

क र्ता अहिहनयम /हनयम पुनरािृत्ती 

काल  

1. धनरांक धनरांक धनरांक धनरांक 

 
 
 
 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(viii) 

 
कायाालयाच्या सहमतीची यादी  

 र्ा.स्थार्ी सधर्र्ी 

 र्ा.र्हापाधलका सिा 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(ix) and (x) 

 
कायाालयातील अहिकारी ि कमाचारी याांचे नाि ,पते्त ि त्याांचे िेतनाची माहिती  

 र्हानगरपाधलकेच्या सवा अधिकारी कर्ााचारी र्ाांची नावे,पते्त व त्याांचे वेर्न इ. बाबर्ची र्ाधहर्ी 

एकधत्रर् ररत्या र्हानगरपाधलकेच्या www.amc.gov.in र्ा सांकेर्स्थळावर प्रधसध्द करण्यार् आलेली 

आहे.  
 
 
 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xi)  

 
कायाालयातील मांजूर अांदाजपत्रक ि खचााचा तपशील याची हििृत माहिती  

 धनरांक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xii) नरु्ना अ 

 
कायाालयातील अनुदान िाटपाची कायापध्दती  

N.A. 

 
 
 
 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xiii.) नरु्ना ब 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



 
कायाालयातील अनुदान कायाक्रमाांतगात लाभाथींची हििृत माहिती  

 

 

 

N.A. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xiv)  

 
कायाालयातील हमळार्ा-या/सिलतीचा परिाना याची चालू िषााची तपशीलिार माहिती  

परिाना/ परिानगी / सिलतीचे प्रकार    

N.A. 

 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xv)  

 
कायाालयातील माहितीचे इलेक्ट्र ॉहनक स्वरुपात साठहिलेली माहिती  

अ.क्रां . दि ऎिजाचा प्रकार हिषय क र्त्या 

इलेक्ट्र ॉहनक 

नमुन्यात 

माहिती 

हमळहिण्याची 

पध्दत 

जबाबदार 

व्यक्ती 

1. ई-गर्व्ानन्स प्रकल्पानुसार 

MAINet अांर्गार् 

कार्ाास्तिर् करण्यार् 

आलेली सवा र्ॉडेल््स 

 

ई-गर्व्ानन्स 

प्रकल्पानुसार 

MAINet अांर्गार् 

कार्ाास्तिर् करण्यार् 

आलेली सवा र्ॉडेल््स 

सांगिकावर अजााव्दारे धसस्टीर् 

रॅ्नेजर   

 
 
 
 
 

  

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xv)  

 
कायाालयातील उपलब्ध सुहििाांचा तक्ता  

अ
.

क्रां
. 

सुहििाचे प्रकार  िेळ  कायापध्द

ती  

हठकार्  

1.  

नागररकाांकडून आलेले आलेल्र्ा रक् 

धपशवी बाबर् पुरवठा करिे.  

२४ र्ास सेवा 

 

ऑफलाईन   रक्पेढी धविाग 

र्हानगरपाधलका 

र्ाळीवाडा – 

कै.बाळासाहेब 

देशपाांडे हॉस्तििल 

414001  

 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :माहिती ि सुहििा कें द्र 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xvi)  

 
कायाालयातील शासकीय माहिती अहिकारी /सिायक शासकीय माहिती अहिकारी 

/अहपहलय अहिकारी याांची हििृत माहिती  

अ - शासकीय माहिती अहिकारी    

अ.क्रां . शासकीय माहिती 

अहिकारी याांचे 

नाि  

पदनाम  कायाालय  पत्ता  अहपहलय 

अहिकारी  

1. श्रीर्र्ी. सुरेखा रु्रलीिर 

सुरसे   

धविाग प्ररु्ख र्ाधहर्ी व 

सुधविा कें द्र 

जुनी र्हानगरपाधलका 

र्ाळीवाडा अधहल्र्ानगर-

414001 

उप-आरु्क् 

(सा.) 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर :रक्तपेढी हिभाग 



अ.क्रां . सिायक शासकीय 

माहिती अहिकारी 

याांचे नाि  

पदनाम  कायाालय  पत्ता  अहपहलय 

अहिकारी  

1. र्जीद शेंख धलधपक र्ाधहर्ी व 

सुधविा कें द्र 

जुनी र्हानगरपाधलका 

र्ाळीवाडा अधहल्र्ानगर-

414001 

उप-आरु्क् 

(सा.) 

ब - अहपहलय अहिकारी    

अ.क्रां . शासकीय माहिती 

अहिकारी याांचे नाि  

पदनाम  कायाालय  पत्ता  अहपहलय 

अहिकारी  

1. उप-आरु्क् (सा.)  उप-आरु्क् 

(सा.) 

अधहल्र्ानागर 

र्हानगरपाधलका 

अअहील्र्ानगर 

नधवन प्रशासकीर् 

कार्ाालर्,पावन 

गिपर्ी र्ांधदर 

शेजारी, नगर- 

सांिाजीनगर 

रोड,अधहल्र्ानगर - 
414001 

उप-आरु्क् 

(सा.) 

र्ाधहर्ी अधिकार अधिधनर्र् 2005 कलर् 4(1)(b)(xvii)  

 
कायाालयातील प्रकाशीत माहिती  

अ.क्रां . हिषय कालाििी 
1. आवचर्करे् नुसार रुग्ाांना रक् धपशवी देिे १ र्ास 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अहिल्यानगर मिानगरपाहलका, अहिल्यानगर ::रक्तपेढी हिभाग 



 

 

 

 

 

 


