
अǑहãयानगर महानगरपाͧलका, अǑहãयानगर  
Ĥकãप ͪवभाग  

कɅ ġ शासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(ब) नसुार जनतसे Ĥͧसɮध करावयाची 
Ǔनयम पिुèतका (मÛॅयअूल) 

(एक) क़ाया[लयाची रचना,कायȶ व कत[åये यांचा तपशील.  

(दोन) काया[लयाचे अͬधकारȣ आͨण कम[चारȣ याचें अͬधकार आͨण कत[åये.  

(तीन) Ǔनण[य ĤͩĐयेत अनुसरÖयात येणारȣ काय[पɮधती तसेच पय[वे¢ण आͨण उƣरदाǓय×व Ĥणालȣ . 

(चार) èवत:ची कायȶ पार पाडÖयासाठȤ ×याÍयाकडुन ठरͪवÖयात आलेलȣ मानके. 

(पाच) 
महानगरपाͧलकेकड ेअसलेले ͩकंवा ×याÍया Ǔनयğणंात असलेले ͩकंवा ×याची कायȶ पार पाडÖयसाठȤ 
×याÍया कम[चारȣवगा[कडुन वापरÖयात येणारे Ǔनयम,ͪवǓनयम सूचना Ǔनयमपुिèतका आͨण अͧभलेख  

(सहा) उपलÞध असलेãया ͩकंवा Ǔनयğणंाखालȣ असलेãया दèतऐवजांÍया Ĥवगाɍचे ͪववरण . 

(सात) 
धोरणा×मक बाबी Ǔनिæचत करÖयासाठȤ अथवा ×याचंी अंमलबजावणी करÖयासंबंधात जनतेÍया 
ĤǓतǓनधी×व अथवा सãलामसलत हेतूथ[ अिèत×वात असलेãया åयवèथेचे तपͧशल . 

(आठ) 
काया[लयाचा एक भाग àहणनू ͩकंवा सãला देÖयाÍया ĤयोजनासाठȤ àहणनू घǑटत केलेãया दोन 
ͩकंवा अͬधक åयÈतींÍया ͧमळून बनलेãया मंडळाचे,पǐरषदाचें, सͧम×यांचे आͨण अÛय Ǔनकायाचें 
ͪववरण; आͨण ×या मंडळाÍया,पǐरषदाÍंया,सͧम×यांÍया आͨण अÛय ǓनकायांÍया बैठकȧ लोकासांठȤ 



खãुया आहेत ͩकंवा कसे ͩकंवा अशा बैठकȧंची काय[वƣेृ जनतेला पहावयास ͧमळÖयाजोगी आहेत 
ͩकंवा कसे याबबतचे ͪववरण.      

(नऊ) अͬधका-यांची आͨण कम[चा-यांची Ǔनदȶͧशका   

(दहा) 
Ĥ×येक अͬधका-याला आͨण कम[चा-याला ͧमळणारे माͧसक वेतन,तसेच ĤाͬधकरणांÍया 
ͪवǓनयमामंÚये तरतूद केãयाĤमाणे नुकसान भरपाई देÖयाची पÚदत . 

(अकरा) 
सव[ योजनाचंा तपशील,Ĥèताͪवत खच[ दश[ͪ वणारा,आपãया Ĥ×येक अͧभकरणाला नेमनू Ǒदलेãया 
अथ[सकंãप आͨण संͪवतǐरत केलेãया रकमाचंा अहवाल. 

(बारा) 
अथ[सहाáय,काय[ĐमाÍया अंमलबजावणीची रȣत तसेच वाटप केलेãया रकमा आͨण अशा 
काय[ĐमाÍया लाभाअͬधका-याचंा तपशील. 

(तेरा) Ïया åयÈतीनंा सवलती, परवाने ͩकंवा Ĥाͬधकारपğ ेǑदलेलȣ अशा åयÈतीचंा तपͧशल . 

(चौदा)  इलेÈĚॉǓनक èवǽपात असलेãया ͩकंवा उपलÞध असलेãया माǑहतीÍया संबंधातील तपशील. 

(पंधरा) 
माǑहती ͧमळͪवÖयसाठȤ नागरȣकानंा उपलÞध असणा-या सुͪ वधांचा तपशील,तसेच साव[जǓनक 
वापरासाठȤ चालͪवÖयात येत असलेãया ĒंथालयÍया ͩकंवा वाचनालयाÍया कामकाजाÍया वेळाचंा 
तपशील. 

(सोळा) जनमाǑहती अͬधकारȣ यांचे नांव,पदनाम व इतर तपͧशल. 

(सतरा) ͪवहȣत करÖयात येईल अशी इतर माǑहती. 

 
 



माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) 

 
काया[लयाची रचना,कायȶ व कत[åये यांचा तपशील.. 

1 काया[लयाचे नाव    Ĥकãप ͪवभाग , अǑहãयानगर महानगरपाͧलका  
2 पƣा  नͪवन Ĥशासकȧय काया[लय,पावन गणपती मǑंदर शजेारȣ, नगर-संभाजीनगर 

रोड,अǑहãयानगर – 414001 

वेबसाईट  http/amc.gov.in  

ईमेल    amc.project4@gmail.com 

3 काया[लय Ĥमुख  उप अͧभयंता 
4 शासकȧय ͪवभागाचे नावं Ĥकãप  ͪवभाग , अǑहãयानगर महानगरपाͧलका  

5 कोण×या मğंालयातील 
खा×याÍया खालȣ अͬधनèत  

नगरͪवकास ͪवभाग,महाराçĚ शासन.   

6 काय[¢ेğ  अǑहãयानगर महानगरपाͧलका  
7 सव[ संबधंीत कम[चारȣ  Ĥकãप ͪवभागातील अͬधकारȣ/ कम[चारȣ 

वग[ 1 -  1 

वग[ 3 -  2 

वग[ 4 -  2 

एकूण -  5  
8 काय[  ͪवͪवध शासͩकय घरकुल योजना राबाͪवणे 
9 कामाचे ͪवèततृ èवǽप महानगरपाͧलका हɮदȣतील नागǐरकांकरȣता Ĥधानमğंी आवस योजना, रमाई 

आवास योजना राबͪवणे व घनकचरा ͪवभागाने सुचͪवलेãया èथाप×य 
कामांची अंमलबजावणी. 

10 काया[लयाचे दरुÚवनी Đमाकं  मÉुय काया[लय 0241-2343622 
11 साÜतǑहक सɪुटȣ व ͪवͧशçठ 

सेवेसाठȤ ठरͪवलेãया वेळा  
- सकाळी 9.45 ते सायं. 6.15 
- दर शǓनवार व दर रͪववारȣ साÜताǑहक सɪुटȣ  
- ĤाÜत असलेãया अथवा / जाǑहर केलेãया सुɪɪया  
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                                   कार्ाालर्ीन रचना 
 

 



 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ii) नमनुा ब 

 
काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया कत[åयाचा तपशील 

अ.Đं. पदनाम  कत[åये    अͧभĤाय  
1 उप 

अͧभयतंा  
Ĥकãप ͪवभाग Ĥमुख àहणनु कामकाज करणे. 

 

 

2 ͧलͪपक-1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ͧलͪपक-2 

1) सहाáयक माǑहती आͬधकारȣ àहणनु काम करणे. 

2) रमाई आवास योजनाचे कामकाज करणे 

3) Ĥोफेसर कॉलनी शॉͪपगं सɅटरÍया Ĥकãपाचे कामकाज 
करणे  

4)नेहǽ माकȶ ट åयापारȣ संकुल ͪवकͧसत करणेचे कामकाज 
करणे  

5)NCC सवȶ नं.2 या जागेत åयावसाǓयक Ĥकãप उभारणीचे   

कामकाज करणे. 

6)सजȶपुरा रंगभवन येथे ͪवशषे Ĥकãप राबͪवणेबाबत 
कामकाज पाहणे.   

7)मा.उप अͧभयतंा याचें सुचनेनुसार काम करणे. 

 

1) दɇनǑदन काया[लयातील संͬ चका Ĥèताͪवत करणे. 

2)काया[लयीन ई-मेल तपासणे. 

3)आवक जावक नɉदवहȣमÚये नɉद घेणे. 
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4)Ĥधानमğंी आवास योजनेसबंधी कामकाज करणे.  

5)बाधंकाम व पाडकाम (C& D Waste ) Ĥकãप उभारणीचे   

कामकाज करणे. 

6)ͩकरकोळ रजेची नɉदवहȣ अɮयावत ठेवणे. 

7)मा.उप अͧभयतंा याचें सुचनेनुसार काम करणे. 
3 ͧशपाई  काया[लय उघडणे, बदं करणे, काया[लयीन साफसफाई व 

èवÍछता, टपाल ͪवतरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



           माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iii)   
 

 
Ǔनण[य ĤͩĐयेत अनुसरÖयात येणारȣ काय[पɮधती तसेच पय[वे¢ण आͨण उƣरदाǓय×व Ĥणालȣ  

कामाच ेèवǽप:- महानगरपाͧलका हɮदȣतील नागǐरकाकंरȣता Ĥधानमğंी आवस योजना, रमाई आवास योजना 
राबͪवणे, èवÍछ भारत अͧभयान अतंग[त बांधकाम व पाडकाम (C & D Waste) Ĥकãप उभारणे व ͧलचेट 
ǑĚटमɅट Üलʠट उभारणे. 

संबधीत तरतूद:- ĤकãपाÍंया आवæयकतनेसुार.     

अͬधǓनयमाच ेनाव:- महाराçĚ महानगरपाͧलका अͬधǓनयम 1949  

       

अ.Đं. कामाचे èवǽप मुदत कामासाठȤ जबाबदार अͬधकार  अͧभĤाय  
1 ͪवͪवध 

योजना/Ĥकãप 
राबͪवणे  

Ĥकãपाचे 
èवǽपानसुार 

उप अͧभयंता  
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा अ 

 
कामाच ेèपçटȣकरण  

अ.Đं. कामकाज  कामाचे Ĥमाण आͬथ[क लêय अͧभĤाय 
1 Ĥधानमंğी आवास योजना (AHP) 298  745.00  ---- 
2 Ĥधानमंğी आवास योजना (BLC) 75 187.50 ---- 
3 रमाई आवास योजना  72 175.00 ----- 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा ब 

 
ͪवभागातील कामकाजासाठȤ कामाची कालमया[दा  

अ.Đं. कामकाज Ǒदवस/तास पुण[ 
करÖयासाठȤ 

जबाबदार अͬधकारȣ तĐार Ǔनवारण 
अͬधकारȣ 

1 Ĥधानमंğी आवास योजना राबͪवणे 

 

आवæयकतेनसुार  उप अͧभयंता  मा.उप-आयुÈत  

2 रमाई आवास योजना राबͪवणे आवæयकतेनसुार.
  

उप अͧभयंता  मा.उप-आयुÈत  
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा अ 

 
ͪवभागाचे कामकाजा संबंधी Ǔनयम /अͬधǓनयम  

 महाराçĚ महानगरपाͧलका अͬधǓनयम 1949 नसुार अमंलबजावणी केलȣ जाते. 
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अ.Đं.  सूचना पğकावर Ǒदलेले ͪवषय   Ǔनयम Đमाकं व वषȶ  अͧभĤाय 
1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक 



 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा ब 

 

ͪवभागाचे कामकाजा संबंधी शासन Ǔनण[य 

 

 

शासन Ǔनण[या नसुार Ǒदलेले ͪवषय  शासन Ǔनण[य Đमाकं व तारȣख  अͧभĤाय  

1 Ĥधानमंğी आवास योजना  राबͪवणे 

 

शासन Ǔनण[य Đमाकं Ĥआयो-2015/Ĥ.Đ.-
110/गǓृनधो-2 (सेल) Ǒदनांक 9 ͫडसɅबर 
2015 

--- 

2 रमाई आवास योजना राबͪवणे शासन Ǔनण[य Đमाकं रआयो-2016/Ĥ.Đ.-
578/बाधंकामे Ǒदनाकं 7 जानेवारȣ 2017 

--- 

3 बांधकाम व पाडकाम (C & D Waste ) Ĥकãप 
उभारणे. 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vi) नमनुा क 

 

काया[लयातील दèत ऎवजाची वग[वारȣ   

अ.Đ. दèतऐवजाचा Ĥकार नèती / मèटर नɉदपèु×के इ×यादȣ सुर¢ीत ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 हजेरȣ पğक   10 वषȶ 

2 आवक जावक रिजèटर  5 वषȶ 

3 टपाल वहȣ 5 वषȶ 

4 तरतुद / बजेट नɉदवहȣ 5 वषȶ 

5 कम[चारȣ ͩकरकोळ रजा नɉदवहȣ 1 वषȶ 

6 इतर पğåयवहार नèती 1 वषȶ 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vii) 

 

काया[लयात पǐरणामकारक कामासाठȤ जनसामाÛयाशी सãला मसलत करणा-याची åयवèथा  

अ.Đं.
  

सãला मसलतीचा ͪवषय  काय[Ĥणालȣचे ͪवèततृ 
वण[न  

कोणता अͬधǓनयम /Ǔनयम पुनरावƣृी 
काल  

1. Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक  Ǔनरंक 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(viii) 

 

काया[लयाÍया सͧमतीची यादȣ 

 मा.èथायी सͧमती 
 मा.महापाͧलका सभा 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ix) and (x) 

 

काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांचे नाव ,पƣे व ×यांचे वेतनाची माǑहती  

 महानगरपाͧलकेÍया सव[ अͬधकारȣ कमा[चारȣ याचंी नाव,ेपƣे व ×यांचे वेतन इ. बाबतची माǑहती एकǒğत 
ǐर×या महानगरपाͧलकेÍया www.amc.gov.in या सकेंतèथळावर ĤͧसÚद करÖयात आललेȣ आहे.  

 

  

 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xi)  

 

काया[लयातील मंजूर अदंाजपğक व खचा[चा तपशील याची ͪवèततृ माǑहती  

 महानगरपाͧलकेÍया www.amc.gov.in  या सकेंतèथळावर एकǒğतǐर×या अदंाजपğकामÚय ेĤͧसÚद 
करÖयात आललेȣ आहे. 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii) नमनुा अ 

 

काया[लयातील अनुदान वाटपाची काय[पÚदती  

1) Ĥधानमंğी आवास योजना (AHP) अतंग[त करȣ èटोन कोãयाĦेटȣåह यांचे माफ[ त मोरचदुनगर स.नं.5 
(संजयनगर) येथे 298 सदǓनका ͪवकसीत करणेचे काम सǽु असुन ĤǓत सदǓनका ǽ.2,50,000/- इतके 
अनदुान एजंसीस ͪवतरȣत करÖयात येते. 

2) Ĥधानमंğी आवास योजना (BLC) व रमाई आवास योजने अंतग[त पाğ लाभाथȸ यानंा घरकुलाचे बांधकाम 
करणे करȣता तीन टÜयामÚये ǽ.2,50,000/- इतके अनदुान ͪवतरȣत करÖयात येते. 

 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiii.) नमनुा ब 

 

काया[लयातील अनुदान काय[Đमांतग[त लाभाथɘची ͪवèततृ माǑहती  

1) Ĥधानमंğी आवास योजना (AHP) अतंग[त पाğ लाभाथȸ सÉंया:-298 
2) Ĥधानमंğी आवास योजना (BLC) अंतग[त पाğ लाभाथȸ सÉंया:-75  
3) रमाई आवास योजने अतंग[त पाğ लाभाथȸ सÉंया:-70  
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiv)  

 

काया[लयातील ͧमळाणा-या/सवलतीचा परवाना याची चालू वषा[ची तपशीलवार माǑहती  

परवाना/ परवानगी / सवलतीचे Ĥकार    

N.A. 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया[लयातील माǑहतीच ेइलेÈĚॉǓनक èवǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती  

अ.Đं. दèत ऎवजाचा Ĥकार ͪवषय कोण×या 
इलेÈĚॉǓनक 
नमुÛयात 

माǑहती 
ͧमळͪवÖयाची 

पÚदत 

जबाबदार 
åयÈती 

 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक 
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया[लयातील उपलÞध सुͪवधांचा तÈता  

अ.
Đं. 

सुͪ वधाच ेĤकार  वेळ  काय[पÚद
ती  

Ǒठकाण  

1. Ĥधानमंğी आवास योजना (BLC) अंतग[त 
पाğ लाभाथȸ यानंा घरकुलाचे बाधंकाम 
करणे करȣता तीन टÜयामÚये 
ǽ.2,50,000/- इतके अनदुान देÖयात येते. 

सकाळी 9:45 त ेसायकाळी 6:15 

 

Online 
पÚदतीने  

Ĥकãप   
ͪवभाग  

2. रमाई आवास योजने अतंग[त पाğ लाभाथȸ 
यानंा घरकुलाचे बांधकाम करणे करȣता 
तीन टÜयामÚये ǽ.2,50,000/- इतके 
अनदुान देÖयात येते. 

सकाळी 9:45 त ेसायकाळी 6:15 

 

ऑफ 
लाईन 
पÚदतीने  

Ĥकãप   
ͪवभाग  
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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvi)  

 

काया[लयातील शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ /सहायक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ /अͪपͧलय 

अͬधकारȣ यांची ͪवèततृ माǑहती  

अ - शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ    

अ.Đं. शासकȧय माǑहती 
अͬधकारȣ यांचे नाव  

पदनाम  काया[लय  पƣा  अͪपͧलय 
अͬधकारȣ  

1. Įी गणेश काͧशनाथ 
गाडकर 

उप अͧभयतंा Ĥकãप ͪवभाग नͪवन Ĥशासकȧय 
काया[लय,पावन गणपती 
मǑंदर शेजारȣ, नगर- 

संभाजीनगर 
रोड,अǑहãयानगर - 414001 

उप-आयÈुत  

अ.Đं. सहायक शासकȧय 
माǑहती अͬधकारȣ 
यांचे नाव  

पदनाम  काया[लय  पƣा  अͪपͧलय 
अͬधकारȣ  

1. Įी दयानदं £ानोबा 
मोरे   

ͧलͪपक Ĥकãप ͪवभाग नͪवन Ĥशासकȧय 
काया[लय,पावन गणपती 
मǑंदर शेजारȣ, नगर- 
संभाजीनगर रोड, 

अǑहãयानगर - 414001 

उप-आयÈुत  
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ब - अͪपͧलय अͬधकारȣ    

अ.Đं. शासकȧय माǑहती 
अͬधकारȣ यांचे नाव  

पदनाम  काया[लय  पƣा  अͪपͧलय 
अͬधकारȣ  

1. Įी ͪवजयकुमार मुडं े उप-आयÈुत  अहमदनगर 
महानगरपाͧलका 
अहमदनगर 

नͪवन Ĥशासकȧय 
काया[लय,पावन गणपती 
मǑंदर शेजारȣ, नगर- 
संभाजीनगर रोड, 
अǑहãयानगर - 

414001 

उप-आयÈुत  

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvii)  

 

काया[लयातील Ĥकाशीत माǑहती  

अ.Đं. ͪवषय कालावधी 
1. Ǔनरंक Ǔनरंक 
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